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Vi anbefaler at eleverne fetager installatioen derhjemme, for at sikre at skolens netveerk ikke pavirkes negativt.

Office til EasylQ

Hvis du haEasylQ ConnectAnywhere

Sa starklinten op oglogin pa med dit UniLogin.
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Her kan du installere software du har_
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Office Office

Lync
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Administrer installationer for den nyeste version af Office
veerktajer og

tilfgjelsesprogrammer Du kan deaktivere installationer fra computere, hvor du har installeret denne version af Office.
konfiguration af skrivebord COMPUTERNAVN OPERATIVSYSTEM INSTALLATIONSDATO
telefon og tablet

- FNV-T430-W8 Microsoft Windows B Enterprise 31-10-2013 deaktiver

Installér den nyeste version af Office

rsion af felgende programmer pa computeren: Word, Excel, PowerPoint,

OneNote, Access, Publisher, Outlock, Lync, InfoPath.
Word Excel PowerPoint OneNote  Access Publisher Outlook Lync InfoPath
Sprog: Version:

dansk (Danmark) [v]  32-bit (anbefales) avanceret

Bemaerk! Hvis der installeres flere sprog pa en computer, der allerede har denne version af Office, teeller det ikke
i forhold til din installationsgraense (5)

Gennemse systemkrav

| installér ‘

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgl@wvw.easyiq.dlog bloggenwww.easyig.dk/blog/
Brugervideoer til Easyl@w.easyig.dk/videeoffice-365 og http://easyig.dk/videcca/
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Hvis du ikke har ConnectAwiyere

Sa start din browseng log pamed dit UniLogirher:

http://intranet.easyiqgcloud.dk

Derefter dbnes en nye fane i den samme browselognderefter dette link:

https://portal.microsoftonline.com/OLS/MySoftware.aspx

S& kommer du til sammsde.
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Der kommer en raekke dialoger som du skal sige OK og kar til:

installér

Lligic devsal bhanea sdct an licka avar andat Ao o nutarinctalistionge cleal dis dat, cidan Dot bon +o t noe eninbbge

Vil du kere eller gemme Setup.X86.da-dk_0365ProPlusRetail_ba3cb82c-22bb-4ac6-adc0-989fce9627a9_TX_PR _.exe (559 KB) fra c2rsetup.officeapps.live.com?

Kar Gem | ¥ Annuller

1% Kontrol af brugerkonti

Vil du tillade, at felgende program foretager eendringer
pa computeren?

l] Programnavn: Microsoft Office Klik og kr

Godkendt udgiver:  Microsoft Corporation
Filoprindelse: Hentet fra internettet

{ V ) Vis detaljer Ja Nej

Rediger indstillingen for, hvornar disse meddelelser skal vises

Nar du har gjort dette, sa gar installationen i gang.

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgl@ww.easyig.dlog bloggenwww.easyig.dk/blog/
Brugervideoer til Easyl@w.easyig.dk/videenffice-365 og http://easyiq.dk/videaca/
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] Office

Velkommen til det nye Office.

Vi er sikre p3, at du vil synes om det. Lad os komme i gang.

Officepakken er nu installeret og du kan nukommeigagn f 3 € bn a G Sé

] Office

Vi starter med begyndelsen.

® §§end os oplysninger, sa vi kan forbedre Ofﬁceé
© Nej tak

De oplysninger, der sendes til Microsoft, bruges udelukkende til at hjzelpe os. De bruges ikke til at identificere eller kontakte dig.
Det er vigtigt for os at beskytte dine personlige oplysninger. F& mere at vide

Dette produkt leveres ogsa med automatiske Office-opdateringer. F& mere at vide

Hvis du klikker pa “Acceptér, accepterer du licensaftalen til Microsoft Office. Vis aftale

tnf3 ¢! OOSLII SNE

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgil@uw.easyig.dlog bloggenwww.easyiq.dk/blog/
Brugervideoer til Easyl@w.easyig.dk/videeoffice-3650g http://easyiq.dk/videaca/
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] Office

Office til EasylQ

Log pa, og fa mest muligt ud af Office.

Nar du logger pa, kan du gemme dine dokumenter online, sa du kan fa adgang til dem naesten hvor som helst og
dele dem med andre. Dine indstillinger er ogsa online, s& Office ser altid ud, som sidst du brugte det.

Fa mere at vide | Erklzering om beskyttelse af personlige oplysninger

Nej tak. Maske senere.

4 Tilbage il video

Tryk pa Login og denne dialfrgm kommer:

Log pa

Hvilken mailadresse vil du bruge til at logge pa Office?
Hvis du allerede har en konto, du bruger med Office eller
andre Microsoft-tjenester, skal du angive den her.

:stingus@skme skanderborg.dk

|

Nér du logger p, er dine dokumenter og indstillinger online
Fi mere atvide | Erklszring om beskyttelse af personlige oplysninger

Du skal logge pa med din Office 364il adresse: {uribgin}@{skoledomain}
Hvor {unilogin} er dit personlige Udiogin, og {skoledomain} er det domainnavn skolen bruger.

Derefter kommer der en login dialog hvor du skal teste ditlLogjinpassword:

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgil@uw.easyig.dlog bloggenwww.easyiq.dk/blog/
Brugervideoer til Easyl@w.easyig.dk/videenffice-365 og http://easyiq.dk/videaca/
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Log pa

Office til EasylQ

Bruger-id:
[tran2354 @365.asyiqcioud.dk

Adgangskode:

/| Forbliv logget pé

Logpa

Kan du ikke f4 adgang til din konto?

© 2012 Microsoft Corporation
Beskyttelse af persanlige oplysninger | Juridiske oplysninger

Hvis du ikke kan logge pa sa gar falgende:
A Skift UniLogin Password

Dette ggres nemmest pétp:/ brugerprofil.emu.dk

UNI-Login
Brugernavn
| Skift
Muvaerende adgangskode adgangskode
Anbefaling:
= Minimum & tegn
My adgangskode (6-12 tegn) « Béde store og sma
bogstaver
s Et eller flere tal
Gentag ny adgangskode = Evt speciategn som &,
1 ? eller -}

Fortryd Support

3

oz
UNDERVISNINGS
MINISTERIET
UNI-C STYRELSEN

-C - STYRELSI
FORIT 0G LERING

+nf3 ¢{1ATU t loggapdz2s8lBrdu denfddialdg: R dz
Det er ok at indtaste det samme password som du har i forvejen.
Sa denne operation giver altsa ikke en aendring for dig.

Der gar op til 15 min. inden at det nye password er 100% aktivt.

Derefter vil du kunne logge pa.

Derefter starter installaonen:

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgl@wvw.easyiq.dlog bloggenwww.easyig.dk/blog/
Brugervideoer til Easyl@w.easyig.dk/videeoffice-365 og http://easyig.dk/videcca/



http://www.easyiq.dk/
http://www.easyiq.dk/blog/
http://easyiq.dk/video-office-365/
http://easyiq.dk/video-ca/
http://brugerprofil.emu.dk/
http://brugerprofil.emu.dk/

EasylQ
%
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Office til EasylQ
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Mad SkyDrive.

Nar du er logget pa Office, kan du gemme dokumenter i skyen seee -‘.- sece
med SkyDrive. -

SkyDrive giver dig adgang til dine filer overalt og ger det =

nemt at dele med de personer, der skal bruge dem. D
Fa mere at vide

MNaeste

] Office

Vi gar det hele klar.

Office indeholder en masse cool nyheder, og vi vil gerne give dig en rundvisning, mens vi
foretager de sidste finpudsninger. Her har du en hurtig introduktion fil alt det nye.

Tag et kig

MNej tak

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgil@uw.easyig.dlog bloggenwww.easyiq.dk/blog/
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] Office

Nu kan du bruge Office.

[ ]
Vi er ved at fa de sidste detaljer pa plads — forbliv online, mens vi foretager de sidste finjusteringer.

| Velkommen tl Microsoft Office 2013 (=al] 23]
Standardfiltyper ] Office

Microsoft Office understotter mange forskellige filformater, Vaelg det format, du vil
bruge som standard i Microsoft Word, Microsoft Excel og Microsoft PowerPoint.

@ Office Open XML-formater
Vzelg denne indstilling for at indstille standarderne til at bruge det filformat, der er
udviklet til at understotte alle funktionerne i Microsoft Office.
Leer mere

) OpenDocument-formater
Veelg denne indstilling for at indstille dine standarder til at bruge de
ODF-filformater, der er udviklet til at understotte funktionerne i
produktivitetsprogrammer fra en tredjepart, som ogsa har implementeret ODF.
Mange af funktionerne i Microsoft Office understottes af ODF, men nogle typer
indehold eller muligheder for redigering kan ga tabt, nar der gemmes.

Fa mere at vide om understottelsen af ODF for funktionerne i Microsoft Office 2013

Du kan zndre indstillingen under Indstillinger i hvert program pa et senere tidspunkt.

Fa mere at vide om forskellene mellem formater

Veelge det fileformat du gnsker at benytte

Derefter startes der en Power Point praesentation, som man kan gennemga ved at klikke:

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgil@uw.easyig.dlog bloggenwww.easyiq.dk/blog/
Brugervideoer til Easyl@w.easyig.dk/videenffice-365 og http://easyiq.dk/videoca/
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Hejsa

Log pa. Gem. Del.

Office handler om at arbejde uden graenser — dit arbejde falger dig
og findes automatisk pa dine foretrukne enheder.

Er du klar til at se hvordan? Du skal blot klikke pa pilen for at starte.

®
Log pa
g p Ab Greg Akselrod

Log pa én gang, og n %
Oﬁm-programmeme kan Steder Greg Akselrods SkyDrive
huske dig og dit seneste -
arbejde.

Computer

Tilfgj et sted
4 Tilbage [ Eeste i
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Det var det

Tak, fordi du lzeste med! Du er nu klar til at f& mest muligt ud af den nye Office.

Du skal blot logge pa for at fa alle de herligheder, der er ved at gemme og dele,
uanset hvor og hvornar du har brug for det. God forngjelse!

4 Tilba
L

Mens praesentation kare bliver Office klargjort pa maskinen:

] Office

Nu kan du bruge Office.

]
Vi er ved at fa de sidste detaljer pa plads — forbliv online, mens vi foretager de sidste finjusteringer.

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgil@uw.easyig.dlog bloggenwww.easyiq.dk/blog/
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Office til EasylQ
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Det kantage op til 24 timer. Men nar doar trykket OK, sa edu klar til i morgen.

Fa mest muligt ud af SharePoint

] Office

Du er klar.

Sa er vi feerdige, og du kan ga offline, hvis du vil. God forngjelse!

Vi er feerdige!
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Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgil@uw.easyig.dlog bloggenwww.easyiq.dk/blog/
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’ ’ @ Standardprogrammer
r{j Windows DVD Maker
%) Windows Fax og scanning
€ Windows Media Center
(3] Windows Media Player
&1 Windows Update
-4 XPS-fremviser
. Microsoft Office
. Microsoft Office 2013
@ Access 2013 Musik
Excel 2013
[/ InfoPath Designer 2013
[ InfoPath Filler 2013

® Lync2013 Kontrolpanel
[ OneNote 2013

Office til EasylQ

Dokumenter

Billeder

Computer

m Outlook 2013 Enheder og printere
[& PowerPoint 2013
Ej] Publisher 2013 Standardprogrammer
P, Sende til OneNote 2013
@ SkyDrive Pro 2013 Hjzelp og support
[ word 2013

| Office 2013-vaerktajer
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Hvis du har en MAC fungere det ogsa, det ser dog lidt anderledes ud end vist her over.

Du kan installere pa op til 5 deeis / enheder, og licensen valideres og tjekkes op i mod Office 365.

Husk at du altid kan f& den nyeste information omkring Eapgil@uw.easyig.dlog bloggenwww.easyiq.dk/blog/
Brugervideoer til Easyl@w.easyig.dk/videenffice-365 og http://easyiq.dk/videoca/
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