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Indledning
Dette er en brugervejledning til EasylQ IDM 5.2.1.0

Farste ganglu browser ind p&asylQ IDM siden, vil dplevenedenstaende dialogboks. Dette skivis
du logger pa med en brugesom EasyIQ ikke vedligeholder,dlaellers automatisk vil blive tilknyttet den
skole du er oprettet pad.Duveelger skolen fra drodown menuen og trykker ok, hvoreftelu har tilknyttet
dit login til den skoledu har valgt, og derfor ikke far denne dialogboks igen.

EasyIQ. Vzlg skole

Dit brugerawvn er tkke kendt af EasylQ. Vizlg den skole du wil tilknyttes.

Vazlg skole SKIWVEHS ~

Forsiden
Séadan ser forsiden pa EasylQ IDM ud.

Forside Funktioner Eksterne links i *. webtester

EasyIQ. Dine genveje EasyIQ. Skoleoplysninger

Skive Handelsskole
Erhvervsakademi Dania

EasyIQ. Intro

~ Provisioneringsplatform
Fleksibel og sikker brugerstyring

Brugervenlig opbygning

[EasylQ | moeeer

Identity management

EasyIQ. Nye brugere sidste 24 timer EasyIQ. Nyheder
Alle persontyper X Elever X Anstte V'\ Masszopret \"\
08-03-2011 EasyIQ Opgraderet
Beskrivelse Antal
Bruger eksisterer allerede, spogelsesbruger logget 6
Bruger oprettet 5
Brugeren ervedligeholdt 1086

Ga til Servicelog oversigten,

EasyIQ. AD overblik

M Aktive elever 9 Aktive ansatte

@ @&
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| toppen af sidensatué C2 NAARQYBNECEA] §P 1 AGSNYS [Aylaéo
de moduler som du lar fet adgang til. ®vil blive gennemgaet senere i denne manual.

Dine genveje

EasyIQ. Dine genwveje

“ + Udskrifter A’ + Password

Denne boks vil vise de 4 modulsomdu benytter mest. Dvs. farste gamiyi kommer ind pa siden, vil
boksen veere tom, og efterhanden sata benytter modulernevil der kommeet ikon og en tekst pa
modulerne.

Skoleoplysninger
EasyIQ. Skoleoplysninger

Skive Handelsskole
Erhwervsakademi Dania

Her bliver de informationersom er skrevet ind omkring skolen vist. (SeemAdministrationi
vejledningen)

Service Log

EasyIQ. MNye brugere sidste 24 timer

Alle persontyper Elver Ansatte Masszopret
Beskrivelse Antal
Bruger eksisterer allerede, spggelsesbruger logget f
Bruger oprettet 3
Brugeren er vedligeholdt 1086

Ga til Servicelog oversigten,

Dette felt viser en lille del af seoelogen, som er beskrevet mere under punktegi denne vejledning.
Det er muligt at se antal af oprettede brugere, vedligeholdte brugere og spggelsesbrugere (Se mere under
Administrationi manualen)nden for desidste 24 timer. Det er endviderauligt at f& dem udspecificeret

ved at klikke pa fanebladenglgver, Ansatt®@g Masseopret)
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Nyheder

EasyIQ. MNyheder

08-03-2011 EasyIQ Opgraderet

Her bliver der vist de nyhedesomdu kan oprette under Administrationsmodulet (Se mere under punktet
Administration)

AD overblik

EasyIQ. 2D owverblik

Aktive elever 9 Aktive ansatte

™~
& T @ "

Dette viser en kort status pa aktive brugere (Elever og Ansatte). Der er mulighed for at se mange flere
detaljer under Statistik i Administratismodulet (Se mere under punkté&dministration)

Administration
EasylQ Administration er moduléivorfradu kan indstille EasylQ, EasylQ moduolgforetagemere
administrative opgaverforhold tilbrugerne.

Nyheder

Funktioner Eksterne links

'® Administration 2 Nyheder

" Log < Eksterne links
& Udskrifter ' Yedligeholdelse

: iv Password Statistik
& GG+ Masseopret SMS

“# UniLogin “ | +° Opsatning

1 Masseopret

syIQ. Intro

Veelger duLddzy | G S U ¢ bmerikiéh R@rivistradh Mdmmer nedenstdende boks frem
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EasyIQ. Myheder

Opret nyhed
Oprettelsesdato: Startdato: Slutdato: Bruger: Nyhed:
08-03-2011 08-03-2011 11-03-2011 EasylQ Opgraderet g 4

Her er det muligt at oprette/redigere en nyhesbm kommer pa forsiden af EasylQ (Se prgksider)
Trykkerdué¢ h LINB G ye@KSR¢ | 2 YeweSrétd. Yy SRS&aGASYRS oAt

EasyIQ. Nyheder

Startdato: [1-03-2011 | [

Slutdato: 24032011 |

Owerskrift: EasylQ er opgraderet]

Velg sprog: Dansk T

Bz ua ss=sEEEEE

Dette er et eksempel p3 en nyhed i EasyIQ

Her er det muligt atchedulere en nyhed samt seette en slutdato pa en nylfrdseelger en overskrift pa
nyheden, som er demnler vil fremga afForsiden Derefter vaelger d det sprog (Dansk/Engelsigom
nyheden er skrevet pa. Nedemder dette punkt skriver deselve nyheden ind i en WYSIWYG (What you
see gswhat you get) editor.

Efterdu har trykket OK, vil nyhedenéfsemt den ikke er schedulered) fremga af forsiden.

EasyIQ. MNyheder

08-03-2011 EasylQ Opgraderet
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Trykkeduldh GSl1auasSy €9}

viliriedenstaénddEddme feemS G €

EasyIQ Opgraderet

EasylQ er nu opgraderet til version 5.2.1.0

Opretteises dator 08-03-2011 15:49:59

Vedligeholdelse

Forside

Funktioner Eksterne links

\® Administration

7| Log
asyIQ. Dine ge
& Udskrifter

-~ i1 Password
ERIlEL ©1 Masseopret

‘4 UniLogin

acrr N Trtrn

| v R Sedligéhaldelsé FTA YRS &

< Nyheder
< Eksterne links

** Vedligeholdelse Ret brugernavn

7 Statistik Slet bruger

" SMS Se brugerinformation

2" Ops®tning

Spegelsesbrugere

** . Masseopret

Silat réttd brugdrivzyhd, 8l¢d bidigere, se informabn

omkring brugerne og rette eavt. spggelsdasruger (En brugesomd £ SNERS FAYyRSa A

oprettet af EasylQ)

Ret Brugernavn

EasyIQ. Ulovlige brugernavne, disse bliver slettet
wed naste karsel,

Brugernavn Navn

Jens Peter Thorsen Laursen

EasyIQ. Dobbelte logins

Brugernavn Navn

anni4225 Annika Kaastrup Kozma
anni4225 Annika Kaastrup Kozma
box130287 Bo Vejlby Mikkelsen
box130287 Bo Vejlby Mikkelsen
dort7063 Dorthe Poulsen
dort7063 Dorthe Routh Poulsen
heid6453 Heidi Kirk Christensen
heid6453 Heidi Kirk Christensen

' YRSNJ ¢ wSi

EasyIQ. Konverteringstabel

Indtast ulovlig tegn: |

Indtast konvertingstegn:
Tegn Tegn
3>
Id - »
17446 Brugeren findes i AD. . >
17446 ) >3
24950  Brugeren findes i AD. & > 2
24950 ’ »
941 Brugeren findes i AD. g 4 > a
18189 3 3
4045 a 33 a
539 Brugeren findes i AD. @ A > a

.diNdyERsSkNdid s@ gledogigd@dniikke er opreeet pga. ulovlige tegn i

loginnavnet. Disse brugernavne bliver antatisk slettet ved naeste karsal traskket fra det administrative

6
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system (f.eks. EASYA, JEhulex osv.). | hgjre sidedet muligt at indsaette et tegrgomdu gerne vil have
konverteret til et andet tegn (f.eks. a til a, da & ikke vil veere tilladt i et brugernavn)

' YRS NJ ¢ 5 2 0 ol 8efbiugefe fom dpyaddér togekhge blive vist. Det er kun de brugersom har
forskellige Id, der kan rettes (Pers_ID), da det kan veere forskellige personeaty&gn derfor give dem et
nyt login ved at trykke pa ikonet ud for brugeren., Bem ikke karveelgesvil veere at finde under
Spggelsesbrugere

dort7063 Dorthe Poulsen 941 Brugeren findes i AD. g
Dorthe Poulsen Bemaerk: Opdatering af elev logins sl3r igennem ved naeste
systemkarsel. Er brugeren oprettet i forvejen sarger I selv for
Brugernavn dort7063 flytning af data. Systemtech A/S vil gerne vaere behjzelplig med
R T AR e dette. Kontant din systemadministrator For mere information
Sla brugernavn op. Annuller herom. ..
dort7063 Dorthe Routh Poulsen 18189

Slet bruger

I Y RS NJ ¢ { fvibdé brugdtgaahthbideeret deaktivete over 14 dage blive vist. Det er muligt at
begramse visninge ved bruge boksen i hgjre sidg indtaste hvor mange dage en bruger skal have veeret
inaktiv for at blive vist pa listen.

N&rdu har fundet brugeren/brugernesom skal slettes, trykkerdwn ¢ { £ SG @F €t 3GS¢ Sttt SN
brugeren, hvoreker alt brugerens data og profil er sat til sletning. Dvs. naeste gang-gtdtiet karer vil
der blive ryddet op efter brugeren.

EasyIQ. Slet bruger EasyIQ. Slet bruger
Antal brugere fundet: 71 “« 4 rmarts 2011 » »
Waelg alle pd siden Fravalg alle pd siden Slet valgte Slet alle 71 brugere m t o t f | s
Bruger Mawn Deakt.dato Afg.dato Afg.3rsag JN 28 L % 30 4 5 -8
] 7 8 9 10 11 12 13
| X T - .
11 14 15 16 17 3|
[]  eri151048 Erik Storgaard Pedersen 20-08-2010 P4 12 24
] hell3s4s Hielle Liind Skinnerip 15-07-2010  24-06-2010  Skiftet skole X L 28 Wi B kel 2
ga4d 4 5. 6: T 8 9. 10
[[]  danx1950 Dan Christensen 20-08-2010 18-08-2010 Ej pabegyndt b4
] [
] mari0ikl Maria Gamborg 12-08-2010 4 Inaktive i mere end (200 | dage
[T test_systerntechl Test guest 29-07-2010 P4 Opdater
[C]  test_systemtech?  Anders &nd 29-07-2010 P4

Se Brugerinformation

Her er det muligt at s@ge en bruger frerg se information omkring denne.

EasyIQ. Segning

bbe @

© Sgg efternavn © Sag efter lagin © Sgg efter hold

Hold Antal resultater der skal vises [50 ¥

Farvekoder for hold @
Guest

Der bliver vist 1 sageresultater,

Elever Antal resultater der skal vises [50 ¥

bl bbetest3 bbetestd bbetests bbetestt
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EasyIQ. Brugerinformation

Brugernavn: bbetest6 Oprettet: 08-03-2011 00:00:00

Fulde navn Systemtech EasylQ

EasyIQ. AD Informationer

OU-Placering SH, UNV, ANONYME, BBETESTG
Last? Nej

Sparret? Nej 3

Sparringshistorik: Brugeren har aldrig varet spaerret

Brugeren er tilknyttet folgende hold

Hold Startdato Slutdato

Guest 09-08-2010 31-07-2011

s

Det er ogsd muligt atpserre en bruger her. Dette gares ved at trykke p& ik #8. ogdu f&r derefter
mulighed for at skrive en tekst til denne speerring.

Spagelsesbrugere
Spagelsesbrugere er brugesam EasylQ forsgger at vedligeholde/oprette, men hvis login allerede ligger i
A5 Q Biiskal hemanuelttage stilling tjom deters¥ YS 6 NHz3 S NJiBasylQ5 QS az2y

EasyIQ. Spegelsesbrugere

Login Fornavn Efternavn Forsegt oprettet Domaene

anni4225 Annika Kaastrup Kozma 09-03-2011 00:06:20  sh.edu.local Irg
box130287 Bo Vejlby Mikkelsen 09-03-2011 00:06:20  sh.edu.local g
dort7063 Dorthe Routh Poulsen 10-03-2011 00:05:53  sh.edu.local g
jen260583 Jens Thing Christensen 09-03-2011 00:06:22  sh.edu.local g
nie020563 Miels Wedege Petersen 10-03-2011 03:19:49  sh.edu.local Ir:4
nuk050988 hukartaannguaq Gaba | i 09-03-2011 00:06:23  sh.edu.local I.4

Jergen

Nar brugeren er valgt fra ovenstaende listé# nedenstaende dialogboks komniguskalher tage stilling

tilh,zY RSG SNJ &l

EasyIQ. Spggelsesbrugere

YY$ 6 Niz3 § NB sedligeHoldelséf beugesed L v

EasylQ
A Navn CPR
# Annika Kaastrup Kozma 070556
i
4 AD
Navn Beskrivelse

Annika Kaastrup Kozma

i AD-objektet,

E blive forspgt oprettet ved nzeste karsel,

070886 Annika Kaastrup Kozma

Hvis der er overensstemmelse mellem personen i EasyIQ og &D-
objektet bor du velge at lade EasylQ overtage vedligeholdelsen af

Huis der IKKE er overensstemmelse mellem personen i EasylQ og AD-
objektet bar du valge at omdgbe personens login i EasyIQ. Det il 58
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Statistik

Forside Funktioner

# Administration

" log
asylIQ. Dine ge

“4 UniLogin

& Udskrifter

- i1 Password
@ + Udsk

** Masseopret

Eksterne links
< Nyheder
< Eksterne links
** Vedligeholdelse
P Statistik
. SMS TSEnvICelog

## Ops®tning

** Masseopret

UnderéStatistik far du nedenstaende billee] som giver informatin omkring antal af brugere, Afrupper

23 h! QSN
EasyIQ. Oversigt

2 Brugere
|=) Aktive brugere

Teknisk personale

Elever

Ansatte

Eksterne partnere
Masseoprettede elever
Gaestebrugere

Manuelt oprettede ansatte
Ansatte (ukendte)

=l Afmeldte brugere

Teknisk personale

Elever

Ansatte

Eksterne partnere
Masseoprettede elever
Gaestebrugere

Manuelt oprettede ansatte
Ansatte (ukendte)

Sparrede brugere
Laste brugere

3 Grupper
Grupper
Heraf tomme

@ Organisatoriske enheder
Organisatoriske enheder

Heraf tomme

Opseetning
Forside Funktioner
' Administration
" [ Log
& Udskrifter
c ix Password
& SILE: +1 Masseopret

‘4 Unilogin

syIQ. Intro

Provisioneringsplatform
Fleksibel og sikker brugerstyring

sh.edu.local
1229

0

873

102

0

125

129

0

0

814
0

sh.edu.local
0
0
sh.edu.local
3
2

Eksterne links

< Nyheder

' Eksterne links

** Vedligeholdelse

P Statistik g
" SMS + Servicelog

©” Ops®tning

Skoleoplysninger
1 Masseopret Systemops®tning
Modulops®tning

Keorsler

Dom@®nefkonto

Exchange server

1. 1.
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Skoleoplysninger

EasyIQ. Skole oplysninger

Tekstlinie1:  Skive Handelsskole|

Tekstlinie 22 Erhyervsakademi Dania

Email: Indtast en gyldig mailadresse,

Her «krives de oplysningend, som fremkommer pa forsiden éorsider)

Systemopsaetning
Her indstilles de forskellige parametté de EasylQ modulesom er installeret. Dette er generelle
indstillinger, som er geeldende for alle skolern

EasyIQ. Systemopsaetning

5QL Import |~
Verdi Beskrivelse Rediger

Basic Import E:\EasyIQ\RAW 4
Manual Creation E:\EasyIQ\Processed g
Print 1 0=off, 1=on @
Employee 2 (=Auto generated, 1=Default, 2=S3H 14
Internet Block 8 Mumber of characters; 6 or more W
Skins - Default password g
Power Save cheasyig\SISraw g
SIS ProcessedFolder cheasyiq\SISprocessed 4
SIS EducationalForumNote UR ir'd

Modulopseetning

Her indstilles de parametrspm er gaeldende for den skoldu har valgt (adgang til). Dvs. at indstillingerne
her kan veere forskellige fra skole til skabg fra dropdown menuen veelger dde moduler somdu gnsker
at indstille.

EasyIQ. Modulopsztning

Modul |BQL Import v
SQL Import
Navn Basic Impart Yerdi St:?ndardva-:rdi Beskrivelse Rediger
B Administration Ll ®
EASYA| possword nt 100 @
EASYS_ Manual Creation -1 Murnber of characters for generation of login. -1 [
Print = DEFAULT (2). For login method 0 only
EASYA, -1 Mumber of characters for generation of login, -1 [
SoestUser = DEFAULT (3). For login methad 0 anly
Easys, Employee {0} 0 = Activity, 1 = SchoolShortName @
EASYA, Power Save {0} 0 = Educationalline, 1 = SchoolShortMName g
EASYS Staff . 0 If the users has a ElevPlan login the system shall [
UniLogin not generate a login for the user
EASYA, SMS 0 If a user receives an ElewPlan login, then his i
MailService existing login is disabled and a new login is
EasyIQ Exchange sync created
EASYiY Webskema o @
ERSTEL Systemn report 4 g

EASYA IV SlipBefore 100 g
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Karsler

Her er det muligt at sehvornar en kersedidster kart, og hvornar den skal kgres igen. Endvidere er det
muligt at omschedulere karslerne samt saette dem i gang gjeblikkeligt. Dette kan f.eks. veerersnsalt

har sat en masse brugere til sletgi ogdu gerne vil have dem slettet med det samme, sa trykkepa

ikonet ud fra BASIS Brugersletning og vaelger kar, hvorefter EasylQ vil ga i gang med at slette brugerne.

EasyIQ. Karsler

Server [SEasylQBasisl shared edl 7| &

Korsel Status Seneste kersel Naeste korsel

Basis - Brugeroprettelse Planlagt 10-03-2011 09:46:37 10-03-2011 10:04:28 g
Basis - Brugervedligeholdelse  Planlagt 10-03-2011 09:45:12 11-03-2011 04:30:00 g
Basis - Brugersletning Planlagt 10-03-2011 05:00:02 11-03-2011 05:00:00 g
Basis - Folderoprettelse Planlagt 10-03-2011 09:46:32 10-03-2011 10:19:28 g
Basis - Virtuel folder oprettelse Planlagt 10-03-2011 09:46:32 10-03-2011 10:19:28 g
Basis - Postkasseoprettelse  Planlagt 10-03-2011 09:46:29 10-03-2011 10:04:28 @

a—a

Hvisdu f.eks. har elever og ansatte p&édr sit domaene, vil der fremga servere under dropdown

YSydzSy ¢ { &b KB SNbbbenauahaengig af serverne.
¢ 3
EasyIQ. Karsel
Status: Planlagt &
@ Interval minutter
©) Tidspunkt ©
Szt ny status:
\ /
Masseopret

Indstillinger til modulet Masseopret og modulet Gaestebruger opsaettes her.

11
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Forside Funktioner Eksterne links

# Administration < Nyheder

8 <t Eksterne links

& Udskrifter ** ¥edligeholdelse
iv Password F7 Statistik
** Masseopret = SMS E = ergeelog

“4 Unilogin v Ops®tning

** Masseopret Grupper

yIQ. Intro Skift til gestebrugere

Sye = Find g®&stebruger
Provisioneringsplatform ;
og
Elabcihal nn cilkb as hsssnascbursine

Grupper
Her fardu en komplet liste over de gruppesom eksisterer. &l at markereen og trykke pil til vense
flyttes gruppen over i hgjre sidBe valgte er demsom kan vaelges under modulet masseopret.

Under modulopseetningSe Administrationr-OpsaetnineeModulopsaetniny kandu veelge om brugerne
sdv ma oprette grupper til brug af masseoprettede brugere samt gaestebrugere.

Skift til geestebrugere

Herkommer der en liste over alle de masseoprettede brugsoen findes i Easy|@Qg ud fra ikonet i
venstre side kandu se om de er masseoprettede brugeeller geestebrugere (Dem med fluebenet er
geestebrugere). Ved at trykke pa ikonet ldanskifte dem til gaestebrugere eller masseoprettede brugere.

12
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