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Indledning  
Dette er en brugervejledning til EasyIQ IDM 5.3. 

Første gang du browser ind på EasyIQ IDM siden, vil du opleve nedenstående dialogboks. Dette sker, hvis 

du logger på med en bruger, som EasyIQ ikke vedligeholder, da du ellers automatisk vil blive tilknyttet den 

skole, du er oprettet på. Du vælger skolen fra drop-down menuen og trykker ok, hvorefter du har tilknyttet 

dit login til den skole, du har valgt, og derfor ikke får denne dialogboks igen. 

 

Forsiden  
Sådan ser forsiden på EasyIQ IDM ud.

 

I toppen af siden ser du έCƻǊǎƛŘŜέΣ έCǳƴƪǘƛƻƴŜǊέ ƻƎ έ9ƪǎǘŜǊƴŜ [ƛƴƪǎέΦ ¦ƴŘŜǊ έCǳƴƪǘƛƻƴŜǊέ ŜǊ ƳŜƴǳŜƴ ƻǾŜǊ 

de moduler, som du har fået adgang til. De vil blive gennemgået senere i denne manual. 
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Dine genveje 

 

Denne boks vil vise de 4 moduler, som du benytter mest. Dvs. første gang du kommer ind på siden, vil 

boksen være tom, og efterhånden som du benytter modulerne, vil der komme et ikon og en tekst på 

modulerne. 

Nyheder  

 

Her bliver der vist de nyheder, som du kan oprette under Administrationsmodulet (Se mere under punktet  

Administration) 

EasyIQ og EasyIQ Quick Funktioner  

 

Søgningsfunktionen på forsiden kan bruges aktivt sammen med Quick Funktioner. Via Søgningen kan der 

søges efter elev, ansat eller hold. Når den ønskede elev(er) findes ς klikkes denne af og aktivitet vælges 

funktion i Quick Funktioner. Skift password for, send sms til eller udskriv den valgte elev kan vælges via 

Quick Funktioner. Det er muligt at vælge flere elever, ansatte eller hold på samme tid.  
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Det er også muligt at gå ind under den valgte elev. Her er det muligt at se elevens stamdata, hvilke hold 

eleven er tilknyttet samt kontooplysninger.  
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Det er også her muligt at bruge Quick Funktioner og skifte password, sende sms eller udskrive den valgte 

bruger.  

Under kontooplysninger, som kun vises, hvis du er medlem af administrationsmodulet, oplyses hvis 

brugerens konto er blevet låst (forkert password 3 gange i træk) og kan også låses op herfra. Hvornår 

brugeren er oprettet samt hvilken OU-placering brugeren har. Det er også muligt at spærre brugeren, hvis 

der skulle være sket brud på regelsættet eller lignende.  

Det er også muligt at gå ind under et hold under søgefunktionen ς og her er det igen muligt at benytte 

Quick Funktioner og skifte password for, sende sms til eller udskrive brugerne på holdet. 

  

 

Administrati on 
EasyIQ Administration er modulet, hvorfra du kan indstille EasyIQ, EasyIQ moduler og foretage mere 

administrative opgaver i forhold til brugerne. 
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Licens 

 

Her kan du se oversigten over hvilke moduler I har licens til.  
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Nyheder  

 

Vælger du ǇǳƴƪǘŜǘ έbȅƘŜŘŜǊέ ŦǊŀ menuen Administration kommer nedenstående boks frem. 

 

Her er det muligt at oprette/redigere en nyhed, som kommer på forsiden af EasyIQ (Se punkt Forsiden) 

Trykker du έhǇǊŜǘ ƴȅƘŜŘέ ƪƻƳƳŜǊ ƴŜŘŜǎǘňŜƴŘŜ ōƛƭƭŜŘe frem.

 

Her er det muligt at schedulere en nyhed samt sætte en slutdato på en nyhed. Du vælger en overskrift på 

nyheden, som er den, der vil fremgå af Forsiden. Derefter vælger du det sprog (Dansk/Engelsk), som 

nyheden er skrevet på. Neden under dette punkt skriver du selve nyheden ind i en WYSIWYG (What you 

see is what you get) editor. 

Efter du har trykket OK, vil nyheden (såfremt den ikke er schedulered) fremgå af forsiden. 
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Trykker du Ǉň ǘŜƪǎǘŜƴ έ9ŀǎȅLv hǇƎǊŀŘŜǊŜǘέ, vil nedenstående komme frem.

 

Log 
Her kan du se log fra de forskellige EasyIQ moduler. 

 

Password 
Passwordlog viser tidspunkt for ændringen af en brugers password, samt hvem der har skiftet passwordet. 
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System 
System log viser log fra de forskellige kørsler. Dvs. du vil her kunne se log fra import af data fra det 

administrative system. 

 

Service Log 
Her søger du en bruger frem, og du kan se alt log på denne bruger. 

 

 

Oversigt over log på en bruger 

 

Ved at trykke på pilen i venstre side, kan du folde loggen ud. 
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Service Log Oversigt 

 

Her er det muligt at se en oversigt og et diagram om brugeroprettelse mellem to datoer. Endvidere kan du 

udspecificere det under Elever, Ansatte og Masseoprettede (Gæstebrugere er inkl. i masseoprettede) 

¢ǊȅƪƪŜǊ Řǳ Ǉň έ±ƛǎέ ǳŘ ŦƻǊ έ.ǊǳƎŜǊƻǇǊŜǘǘŜǘέ ŦňǊ Řǳ Ŝƴ ƻǾŜǊǎƛƎǘΣ ƻƎ ǘǊȅƪƪŜǊ Řǳ έ±ƛǎέ ǳŘ ŦƻǊ Ŝƴ ōǊǳƎŜǊΣ 

kommer du til servicelog for denne bruger  
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Vedligeholdelse  

 

¦ƴŘŜǊ έ±edligeholdelseέ ŦƛƴŘŜǎ Ŝƴ ŘŜƭ ǇǳƴƪǘŜǊ til at rette brugernavne, slette brugere, se information 

omkring brugerne og rette en evt. spøgelsesbruger (En bruger, ǎƻƳ ŀƭƭŜǊŜŘŜ ŦƛƴŘŜǎ ƛ !5ΩŜǘΣ ƳŜƴ ǎƻƳ ƛƪƪŜ ŜǊ 

oprettet af EasyIQ) 

Ret Brugernavn  

 

¦ƴŘŜǊ έwŜǘ .ǊǳƎŜǊƴŀǾƴέ Ǿƛƭ du øverst kunne se de logins, som ikke er oprettet pga. ulovlige tegn i 

loginnavnet. Disse brugernavne bliver automatisk slettet ved næste kørsel af trækket fra det administrative 

system (f.eks. EASYA, SIS, Tabulex osv.). I højre side er det muligt at indsætte et tegn, som du gerne vil have 

konverteret til et andet tegn (f.eks. á til a, da á ikke vil være tilladt i et brugernavn) 

UƴŘŜǊ έ5ƻōōŜƭǘ [ƻƎƛƴǎέ Ǿƛƭ ŘŜ ōǊǳƎŜǊŜ, som optræder to gange, blive vist. Det er kun de brugere, som har 

forskellige Id, der kan rettes (Pers_ID), da det kan være forskellige personer, og du kan derfor give dem et 

nyt login ved at trykke på ikonet ud for brugeren. De, som ikke kan vælges, vil være at finde under 

Spøgelsesbrugere.  
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Slet bruger  

¦ƴŘŜǊ έ{ƭŜǘ ōǊǳƎŜǊέ vil de brugere, som har været deaktiveret i over 14 dage blive vist. Det er muligt at 

begrænse visningen ved bruge boksen i højre side og indtaste, hvor mange dage en bruger skal have været 

inaktiv for at blive vist på listen. 

Når du har fundet brugeren/brugerne, som skal slettes, trykker du Ǉň έ{ƭŜǘ ǾŀƭƎǘŜέ ŜƭƭŜǊ ƪǊȅŘǎŜǘ ǳŘ ŦƻǊ 

brugeren, hvorefter alt brugerens data og profil er sat til sletning. Dvs. næste gang slette-jobbet kører, vil 

der blive ryddet op efter brugeren.  

 

Se Brugerinformation  

Her er det muligt at søge en bruger frem og se information omkring denne. 

 






























