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Indledning
Dette er en brugemjledning til EasylQ IDM 5.3

Farste ganglu browser ind p&asylQ IDM siden, vil dpleve nedenstaende dialogboks. Desteer, hvis
dulogger p& med en brugesom EasylIQ ikke vedligeholder,dlaellers automatisk vil blive tilknyttet den
skolg du er oprettet pad.Duveelger skolen fra drodown menuen og trykker ok, hvoreftelu har tilknyttet
dit login til den skoledu har valgt, og derfor ikke far denne dialogboks igen.

Veelg skole
Standard
Mordwvest

Forsiden
Séadan ser forsiden pa EasylQ IDM ud.

Easyl(). Dine genveje EasylQ). Nyheder

(8] Sg
@ Se ) ) a SEr'al~_ELG; Der er ingen aktive nyheder.
= Karsler = brugennformation = oversigt

EasylQ. EasylQ. Quick Funktioner

@ % Skift password

Q Send sms
3} Udshriv bruger{e)

@ Sgg efter navn () Sgig efter login ! Sg@g efter hold

® Bev © Ansat

Hold Antal resultster der skal vises |50 ¥

Farvekoder for hold &

Ele\.l'er Vaeig alle | Frava=lg ale I Antzl resultater der skal vises |50 ¥
|:| Aage Hvelplund D Allfred Kirkegaard D Amalie Weber |:| Andreas Rosenkide
D Aage Kersgaard I:‘ Alfred Nilsson |:| Amra Birch I:‘ Ane Marie Foldager
D Aase Rgnde I:‘ Alfred Schmidt |:| Amra Paliisgaard I:‘ Ane Marie Koldsgaard
[F] Aase Stengaard [F] A Havbo [F] Anders Skjzerbesk [F] Ane Marie Kyndi

[F] Aase Irene Overglrd [F] Alice Bigrndal [F] Anders Vester [F] Ane Marie Stigaard
[0 Asse Marie Kaas I:‘ Allsn Bager |:| Anders Christian I:‘ Anetts Palfizgaard

[ Aksed Ekstrém [] Anzn Bossen [F] Anders Christisn Ulnits~ [7] Anette Kjer Guid

[C] Aksel Foged [F] AMan Ak [[] Anders Kristian Hasager  [[J] Anita Ngrgaard

[ Aksel Joensen [F] Afan Krogsgaard [[] Anders Kristizn Hgj [E] Anita Tarp

[ Alesxxander Bukh [E] AMzn Ringgaard [F] Anders Peter Hatiedig [] Anjz Bossen

[ Alesxander Normand [F] Aima A-Kerdi [F] Anders Peter Holmes [[] Anjz Heimann

[ Alexander Ryborg [F] aima Heide [F] Anders Peter Wisiskvist [F] Anja Jakobsgaard

[ Atfred Frantsen [F] Alma Svoldgaard

Deer bliver vist 50 sggeresultater ud af 1892 fundne. Indtast mere for at afgraense din sggning.

| toppen af sidensatué C2 NAARQYBNECEA] §P 1 AGSNYS [Aylaéo
de moduler som du har faet adgang tilel¥il blivegennemgaet senere i denne manual.
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Dine genveje

EasyIQ. Dine genveje

Ay
“ » Udskrifter A‘ * Password

Denne boks vil vise demoduler, somdu benytter mest Dvs. farste gangu kommer ind pa siden, vil
boksen vaere tom, og efterhanden sata benytter modulernevil der komme et ikon og en tekst pa
modulerne

Nyheder

Easyl(). Nyheder

I - Easyl() 5.3 released

| -
1
=
'RT':l
P
|
-

Her bliver der vist de nyhedesomdu kan oprette under Administrationsmodulet (Se mere under punktet

Administraton)

EasylQ og EasylQ Qutk Funktioner
EasyIQ. EasyIQ. Quick Funktioner

\Q} @ Skift password

‘ Send sms

} Udskriv bruger(e)

@) Sag efter navn () Sgg efter login © Seg efter hold

@ Elev © Ansat
Hold Antal resultater der skal vises |50 ~
Farvekoder for hold g
Elever Valg alle | Fraveelg alle | Antal resultater der skal vises |50 ~
B Aage Hvelplund [ Alfred Kirkegaard [ Arnalie Weber [F] Andreas Rosenkilde
= Aage Kaersgaard [ Alfred Milsson [ Amra Birch [[] Ane Marie Foldager
[[] Aase Rende [[] Alfred Schmidt 1 Amra Pallisgaard [[] Ane Marie Koldsgaard
[[] Aase Stengaard [ Ali Havbo [ Anders Skjesrbask [] Ane Marie Kyndi
[ Aaselrene Owergard [ Alice Bjerndal [ Anders Vester [[] Ane Marie Stigaard
[ Aase Marie Kaas [ Allan Bager [ Anders Christian [ Anette Pallisgaard
[ Aksel Ekstrém [] Allan Boesen [] Anders Christian Ulnits  [] Anette Kjaer Guld
[ Aksel Foged [ Allan Flak [ Anders Kristian Hasager [T Anita Nergaard

Sggningsfunktionen pa forsiden kan bruges aktivt sammen med Quick Funktioner. Via Sggningen kan der
s@ges efter elev, ansat eller holdar den gnskede elev(er) findeklikkes denne af og aktivitet veelges
funktion i Quickunktioner. Skift password for, send sms til eller udskriv den valgte elev kan veelges via
Quick Funktioner. Det er muligt at veelge flere elever, ansatte eller hold pa samme tid.

EasylQ IDM 5.2.1.0 Brugermanual



Min. 6 tegn. Husk store, sma og special tegn.

Veelg standard besked
Sender sms til 2 valgte brugere
Veelg standard besked ¥ |

Emnefelt pa mail

Indtast besked
ckriv besked her

] Veelg senere afsendelse
Dato/tid for afsendelse

| |=Re]
Send ny besked -

EasylQ IDM 5.2.1.0 Brugermanual



Udskriv

% B8

@ Sgg efter navn

Alfred Kirkegaard
Alfred Milsson

Vezlg den skabelon du snsker at udskrive brugeren

{2 B B

Brev2 Flette Klasseliste
Luk es (50 -
For hold @
es |50 -

EasylQ. Quick Funktioner

" Skift password

t Send sms
\3,- Udskriv bruger(e)

[T] Alfred Schmidt

[C] Amra Pallisgaard

[ Ali Havbo [C] Anders Skjasrbask
[ Alice Bjerndal [] Anders Vester
[ Allan Bager ] Anders Christian

[7] Ane Marie Koldsgaard
[C] Ane Marie Kyndi

[[] Ane Marie Stigaard
[ Anette Pallisgaard

Det er ogsa muligt at ga ind under den valgte elev. Her er det natlag elevens stamdata, hvilke hold
eleven er tilknyttet samt kontooplysninger.

Amalie Weber

&
8

Velg slutdato for spaerring

Arsag

Kontoen er ikke last

Sperring

Konto oplysninger: phhaa

onsdag 05. oktober 2011 11:16:21

=@ EasylQ.Local
-1~ BRUGERE
-G8 NS

(@ ELEVER

Stamdata
Fornavn(e): Mobilnummer:
Amalie (Rediger)
Efternavn:
| Weber
Adresse:
Badsgardsvej 27
7730 Hansthelm
Brugeren er tilknyttet falgende hold
Hold Beckrivelze Startdato Slutdato
hg2t811 hg2t811 15-08-2011 29-06-2012
hg2t811sf 22-08-2011 29-06-2012
hghitvllt hgAitvllt 15-08-2011 31-12-2011
hgChtkllt hgChtkllt 15-08-2011 31-12-2011

Oprettet

0QU-Placering

(@ HGAITVILT
@ PHHAA

A

[ Specbruges [ Arnues

»

Quick Funktioner F
@ Skift password

Send sms

\3 Udskriv bruger(e)

m
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Det er ogsa her muligt at bruge Quick Funktioner og skifte password, sende sms eller udskrive den valgte
bruger.

Under kontooplysningersom kun vises, hvis du er medlenmadministrationsmoduletpplyses hvis
brugerens konto er blevet last (forkert password 3 gange i treek) og kan ogsa lases op herfrar Hvorn
brugeren er oprettet samt hvilken Gplacering brugeren har. Det er ogsa muligt at spaerre brugeren, hvis
der skulleveere sket brud pa regelsaettet eller lignende.

Det er ogsa muligt at ga ind under et hold under sggefunktianeg her er det igen muligt at benytte
Quick Funktioner og skifte password for, sende sms til eller udskrive brugerne pa holdet.

s 8
Stamdata Quick Funktioner .
E;:Ti::vllt fntaar:tddaagtg.}ﬁ august 2011 © Skt password
BesIFrhrelse: Slutdato: Q Send sms
hgAitvllt lerdag 31. december 2011
KorIl: beskrivelse: _}b.. Udskriv bruger(e)
hgAitvllt

Medlemmer
Mawn Brugernavn
Amalie Weber phhaa
Anita Tarp lobas
Anja Boesen maniell
Anna Pilgaard kakon
Annie Bovhjerg mogot
Annika Sigh elgis =
Danny Hjelmager Joekm
Ebba Bjerndal kakar
Filip Handest chhen
Herdis Jonassen ankli
Herman Pallisgaard dobis
lens Aage Stephansen leped
Jess Rawvn cablo
Lars Peter Hjorth anhou
Lena Sendermagalle chehr
Lillian Ekstram ririi
Martin @stergaard Skovbo malarl
Tim Renn sihan i

Administrati on
EasylQ Administration er moduléivorfradu kan indstille EasylQ, EasylQ moduolgforetagemere
administrative opgaveirforhold tilbrugerne.
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Funktioner

Administration

Udskrifter

Password

** Masseopret

Eksterne links

Licens

" Nyheder

<t Eksterne links

Log E Servicelog
» Eksamen *+ Vedligeholdelse sl

1> Sluk Statistik
i Internet Blok SMS

Website Blok © Fraveer

“# UnilLogin | o* Opsetning
Fraveer | @

SMS

) Sag efter login ) Seq efter hold

& Rapporter
e @ Elev ) Ansat

Her kan du se oversigten over hvilke moduler | har licens til.

Easyl(. Dine genveje

S5e
ﬂ + Earsler m * brugerinformation E '

Modul Udlgber
1 Basic Import 31-12-2012 &
2 Administration 31-12-2012 &
3 Password 31-12-2012 &
4 Manual Creation 31-12-2012 &
5 Print 31-12-2012 (V]
6 Exam 31-12-2012 (V]
7 UniLogin Import 31-12-2012 &
8 EASYA Import 31-12-2012 (V]
9 SIS Import 31-12-2012 (V]
10 Website Block 31-12-2012 (V]
11 Guest User 31-12-2012 &
13 Internet Block 31-12-2012 &
14 DigilQ 31-12-2012 (V]
16 Power Save 31-12-2012 V)
17 DigilQ} 31-12-2012 (V]
18 Staff 31-12-2012 2
19 UniLogin 31-12-2012 (V]
20 SMS 31-12-2012 2
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Eksterne links Velg skole

iy Licens

i® Administration
& Udskrifter < Nyheder

v Password <t Eksterne links

*1 Masseopret 7| Log ServiceLog
» Eksamen *+ Vedligeholdelse il - oversigt

D Sluk FTi Statistik
v Internet Blok - SMS

% Website Blok & Fraver

“# Unilogin | :¥ Opsztning

2© Fraver | @

= SMS

) Sagq efter login ) Sag efter hold
& Rapporter Lo
'@ Elev ) Ansat

VeelgerdlJddzy { G S G ¢ meriié R@riistratfohllommer nedenstende boks frem

EasyIQ. Myheder

Opret nyhed
Oprettelsesdato: Startdato: Slutdato: Bruger: Nyhed:
08-03-2011 08-03-2011 11-03-2011 EasyIQ Opgraderet 7 %

Her er det muligt at oprette/redigere en nyhesbm kommer pa forsiden af EasylQ (Se puksider)

Trykkerdué h LINB G ye@ KSR 1 2YVYeSréd. ySRS&aGRASYRS oAff SR

EasyIQ. Nyheder

Startdato: 10-03-2011 |
Slutdato: 24-03-2011 |
Overskrift: EasylQ er opgraderet]

Veelg sprog: ‘Dansk

Dette er et eksempel pd en nyhed i EasylQ

Her er det muligt atehedulere en nyhed samt szette en slutdato pa en nylirdieelger en overskrift pa
nyheden, som er derer vi fremga afForsiden Derefter veelger d det sprog (Dansk/Engelsiepm
nyheden er skrevet pa. Nedemder dette punkiskriver duselve nyheden ind i en WYSIWYG (What you
see swhat you get) editor.

Efterdu har trykket OK, vil nyhedendfsemt den ikke er schedulered) fremga af forsiden.

EasylQ IDM 5.2.1.0 Brugermanual



EasyIQ. MNyheder

08-03-2011 EasyIQ Opgraderet

oA 4 A

Trykkeduldi GS1adGSy ¢ 9 |vlirkedenstadnddEodmeBemMB | ¢

= EasyIQ Opgraderet &

Opretteises dator 08-03-2011 15:49:59
= EasylQ er nu opgraderet til version 5.2.1.0

]

Log

Her lkan du se log fra de forskellige EasylQ moduler.

Funktioner Eksterne links Velg skole

#® Administration Licens

Udskrifter < Nyheder

Password £t Eksterne links

** Masseopret Log —

» Eksamen ** Vedligeholdelse Internet Blok

> Sluk Statistik Sluk
i~ Internet Blok SMS

System

Website Blok & Fraveer Servicelog

‘4 Unilogin * Ops®tning | Servicelog oversigt

Fravaer |H SMS
SMS

O Sag efter login ©) Seg efter hold

& Rapporter
@ Eley O Ansat

Password
Passwordlog viser tidspunkt for eendringen af en brugers password, samt hvem der har skiftet passwordet.

EasyIQ. Password log

Tidspunkt #ndring foretaget af: Bruger: Status:

10-03-201109:03:04 SKIVEHS\simona rasmdlfs Passwaord skiftet i EasyIQ
10-03-2011 08:40:25 SKIVEHS\simona jespl38c Password skiftet i EasyIQ
09-03-2011 08:58:11 SKIVEHS\simona kris5329 Password skiftet i EasylQ
09-03-2011 08:56:14 SKIVEHS\simona amanl444 Password skiftet i EasyIQ

EasylQ IDM 5.2.1.0 Brugermanual



System

System log viser log fra de forskellige karsler. Dvs. du vil her kunne se logdraafdata fra det

administrative system.

EasyIQ. Systemn log

Tidspunkt

10-03-2011 09:53:36
10-03-2011 09:53:35
10-03-2011 09:53:34
10-03-2011 09:53:34

Service Log
Her sgger du en bruger frem, og du kan se alt log pa denne bruger.

Beskrivelse

SQL - Gasstebruger - Motor fzerdig
SQL - Motor startet step
SQL - Motor startet step
SQL - Gaestebruger - Motor startet

Log type

Guest user: Engine done
Guest user: Activating guest users
Guest user: Deactivating quest users

Guest user: Engine started

EasyIQ. Sog
_) Seg efter navn © Spg efter login @ Spg efter hold
Hold Antal resultater der skal vises |50 ¥
Farvekoder for hold &
10skpske lesllkssfl 1gin1192sf lhellwebl 1hgl10flex13s R
Tasb10 1gin11101 Thellavikt thellweb? 1hg10flexlds Hold
1asfilafkl 1gin111015 1hellavdan 1hgi0dac 1hg10flexdSs Skpleforiay
lesllald 1gin11102 lhellgraf2 1hgllenc 1hg10flexlsf
leslladsf 1gin11102sf lhellgraf3 1hgllend 1hg10flex2sf
les1ladsfl 1gin11111 lhellokol 1hgllene 1hg10flex3sf
les1lfpl 1gin11111sf lhelloko2 1hg10flex 1hg10flexdsf
les1ifplsf 1gin11112 lhellputau3 1hg10flex10s 1hg10flexSsf
lesllks 1gin11112sf 1hellsalg 1hg10flex1ls 1hglim
les1lkssf 1gin1191sf lhellviral 1hg10flex12s 1hgl0m3sf
Der bliver vist 50 sggeresultater ud af 148 fundne, Indtast mere for at afgraense din sggning,
Elever Antal resultater der skal vises |50 ¥
Wis registreringer
. Q
Oversigt over log pa en bruger
EasyIQ. Servicelog
Viser log for Analiza Perez Nielsen (ana060666)
Sog efter navn
Karsel Karselsid Tidspunkt
Basis - a7
> Brugervedligeholdelse =k A03R0L04316
> Basis - Folderoprettelse 41211 10-03-2011 03:33:59
Basis - i
* Brugervedligeholdelse s 000320 LR %658
R oo eldlder 23974 09-03-2011 04:03:56
oprettelse
> Basis - Folderoprettelse 41163 09-03-2011 03:34:02
> Basis - Postkasseoprettelse 31481 09-03-2011 03:33:56
>  Basis - Brugeroprettelse 43768 09-03-201103:19:04
ey e ]E‘L | M| Antallinier prside |20 ¥

Ved at trykke pa pilen i venstre side, kan du folde loggen ud.

EasylQ IDM 5.2.1.0 Brugermanual
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Basis -

Brugervedligeholdelse 330 08-03-2011 04:38:54
Logtype  Beskrivelse Tekst Tidspunkt
208 Brugeren ervedligeholdt anal60666 09-03-2011 04:38:54
259 Vedligeholdelse bruger index Maintain slut for bruger 870 / 1224 09-03-2011 04:38:54
E:ii:&'e‘l"s':”" ralder 23074 09-03-2011 04:03:56
Logtype  Beskrivelse Tekst Tidspunkt
264  TSfolder - succes Method: Create, Loginld: 6826, VirtualFolder: fana060666 09-03-2011 04:03:56
~  Basis - Folderoprettelse 41163 09-03-2011 03:34:02
Logtype  Beskrivelse Tekst Tidspunkt
120 OSweb sati ke til oprettelse 09-03-2011 03:34:03
233 Create folder - Rettigheder sat :;jj:ﬁ;‘\“:::gﬁ”[}'ﬁ’ﬁhﬁf’Ce“'e"“"“‘"'\ENDU‘WUWW 03-03-2011 033402
233 Creste folder - Rettigheder sat e ANESNERL 09-03-2011 03:34:02
229 Create folder - Home folder oprettet Folder: EAEDUNanal60666 09-03-2011 03:34:02
228 Create folder - Profile Properties sat 09-03-2011 03:34:02
233 Create folder - Rettigheder sat \iJfile9901.sh.edu.localhHEUNVana060666, skivehshanal60666, C 09-03-2011 03:34:02
233 Create folder - Rettigheder sat \\Ufiled901sh.edu.locahHIUNVanal60666, skivehs\Administrator, F 09-03-2011 03:34:02
229 Create folder - Home folder oprettet Folder: HAUNVAana060666 09-03-2011 03:34:02
~v  Basis - Postkasseoprettelse 31481 09-03-2011 03:33:56
Logtype  Beskrivelse Tekst Tidspunkt
284 Exchange service - Mailboks oprettet anal60666 09-03-2011 03:33:56
v Basis - Brugeroprettelse 43768 09-03-201103:19:04
Logtype  Beskrivelse Tekst Tidspunkt
131 Bruger oprettet anal60666 09-03-2011 03:19:08

198 Exchange postkasse sati ke til oprettelse
200 Katalog sati ke til oprettelse

200 Katalog sati ke til oprettelse

Exchange 2010

09-03-2011 03:19:04
09-03-2011 03:19:04
09-03-2011 03:19:04

il

e J

Antal linier prside |20

Service Log Oversigt

EasyIQ. Servicelog oversigt

Valg dato
Startdsto [08-03-2011 0814

Slutdato [10-03-2011 08:46

(¢}
(S}

; = :
Alle persontyper |  Elever | Ansatte | Masseopret \

Beskrivelse Antal
Bruger oprettet 5 Vis
Brugeren er blevet afmeldt 1
Exchange postkasse sati ke til oprettelse H
Katalog sat i ke til oprettelse 10
Bruger oprettet
) Brugeren er blevet afmeldt
® Exch kasse sat i ks til oprettel
@ Katalog sat i ks til oprettelse

Her erdet muligt at se en oversigt og et diagram om brugeroprettelse mellem to datoer. Endvidere kan du
udspecificere det under Elever, Ansatte og Masseoprettede (Geaestebrugere er inkl. i masseoprettede)

%

CNE{1SNI Rdz LIi £€+Aa¢é¢ dzR FREIE. RAASNBLINB NI Rdz ¢ TRAEER

kommer du til servicelog for denne bruger

EasyIQ. Ny oprettede brugere

G til Servicelog oversigten,

MNawvn Brugernavn

Analiza Perez Nielsen anal60666 Wis
Anna Elisabeth Holm ann250751 Wis
Gert Kristensen gerl70560 Wis
Louise Priess Christensen lou111280 Wis
Niels Wedege Petersen hie020563 is
& &1@&. il Antal linier pr side }07"

11
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Vedligeholdelse
Funktioner Eksterne links Veelg skole

s Administration i+ Licens

& Udskrifter < Nyheder

vy Password it Eksterne links
** Masseopret 7 Log

» Eksamen ¢+ Vedligeholdelse
03 Sluk FT Statistik

& Internet Blok " SMS

Ret brugernavn
Slet bruger

Slet login

i Website Blok & Fraveer Se brugerinformation

“# UniLogin | —
@ Fraver | E7 5

= SMS

O Seg efter login ) Sag efter hold
& Rapporter

9 Flev © Ansat

! v R Sadligéheldelsé FAYRSa Siyat réts hrugtduzyhd, 81¢8 brigere, se informabn
omkring brugerne og rette eevt. spggelsdsuger (Enbrugeg 2 Y £ ft SNERS FAYyRSa
oprettet af EasylQ)

Ret Brugernavn

EasyIQ. Ulovlige brugernawvne, disse bliver slettet

wed naeste karsel EasyIQ. Konverteringstabel

Brugernavn Navn Indtast ulovlig tegn:

Indtast korwvertingstegn:

Jens Peter Thorsen Laursen

EasyIQ. Dobbelte logins Tegn Tegn
Brugernav¥n Navn Id

anni4225 Annika Kaastrup Kozma 17446 Brugeren findes i AD.

anni4225 Annika Kaastrup Kozma 17446 : %%

box130287 Bo Vejlby Mikkelsen 24950  Brugeren findes i 4D, & > 2
box130287 Bo Vejlby Mikkelsen 24950 g »>

dort7063 Dorthe Poulsen 41 Brugeren findes i AD. g a > a
dort7063 Dorthe Routh Poulsen 18189 a i a
heid6453 Heidi Kirk Christensen 4045 E & a
heid6453 Heidi Kirk Christensen 539 Brugeren findes i AD. g A 2> a

' YRSNJ ¢ wS i .diNdeRsSkhdyid s@ gedogi@di ikke er opritet pga. ulovlige tegn i
loginnavnet. Disse brugernavne bliver antatisk slettetved naeste karsedf treekket fra det administrative
system (f.eks. EASYA, SEhulex osv.). | hgjre sidedet muligt at indsaette et tegrgomdu gerne vil have
konverteret til et andet tegn (f.eks. a til a, da & ikke vil veere tilladt i et brugernavn)

U RSNI £€5200St 0 [ adangfréeder taange biRSvisd DeteBKaNIS brugersom har
forskellige 1d, der kan rettes (Pers_ID), da det kan veere forskellige personefy&gn derfor give dem et
nyt login ved at trykke pa ikonet ud forumeren. Desom ikke kan vaelgesil veere at finde under
Spggelsesbrugere

12
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dort7063 Dorthe Poulsen 941 Brugeren findes i AD. 7

Dorthe Poulsen Bemaerk: Opdatering af elev logins sl&r igennem ved naeste
systemkgrsel, Er brugeren oprettet i forvejen sgrger I selv for
Brugernavn dort7063 flytning af data. Systemtech &/S vil gerne vaere behjsslplig med

- . - dette. Kontant din systemadministrator For mere information
513 brugernavn op Dpilater herom...

dort7063 Dorthe Routh Poulsen 18189

Slet bruger

' YRS NJ ¢ { fvildé brugdtésnthbi/eeret deaktivete over 14 dage blive vist. Det er muligt at
begraense visningeved bruge boksen i hgjre sidg indtaste hvor mange dage en bruger skal have veeret
inaktiv for at blive vist pa listen.

Nardu har fundet brugeren/ibugerng som skal slettes, trykkerdwn ¢ { £ SG @F €t 3GS¢ Sttt SN
brugeren, hvorefter alt brugerens data og profil er sat til sletning. Dvs. naeste gangjchadits karer vil
der blive ryddet op efter brugeren.

Se Brugerinformation

Her er dé muligt at s@ge en bruger freog se information omkring denne.
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